12. Drukujemy raporty

W tym rozdziale znajdziesz odpowiedzi na nastepujagce pytania:

e (Czym jest raport i jukie jest jego podstawowe przeznaczenie?

e 7 jakich elementow sktada sie raport?

e Jakie sq metody projektowania, tworzenia i modyfikacji raportéw?
o W jaki sposéb filtrowac i grupowaé dane w raportach?

W poprzednim rozdziale zaprezentowano formularze stuzgce gtéwnie do przegladania i edycji danych
na ekranie monitora. Formularze zapewniajg interaktywne przeglgdanie danych pobieranych z tabel
i kwerend bazy danych. Mozliwe jest rowniez sterowanie prezentacjg danych za pomocg interaktyw-
nych formantéw, takich jak przyciski polecen, pola kombi czy grupa opcji.

W niniejszym rozdziale przedstawione zostang raporty, czyli narzedzia stosowane do statycznej pre-
zentacji danych w postaci wydruku. Pokazane zostanie, w jaki sposéb mozna wygenerowac raport au-
tomatycznie oraz z uzyciem kreatora.

Poznamy sposoby okreslania zestawu danych oraz dotgczania do raportéw grupowania i podsumowan.
Zobaczymy jak modyfikowaé projekt raportu oraz przygotujemy etykiety adresowe zawierajace dane
klientow. W studium przypadku Omega Video, zaprezentowanym na koncu rozdziatu, wygenerujemy
karte cztonkowska klienta wypozyczalni.
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12.1. Rola raportéow w systemach z bazq danych

Raport mozna zdefiniowaé, jako obiekt bazy danych bedacy szablonem wydruku zestawu danych udo-
stepnianego przez tabele lub kwerendy. Podobnie jak kwerendy czy formularze, raporty moga grupo-
wac dane, prowadzi¢ obliczenia na zbiorach rekordéw oraz prezentowac wyliczane wartosci.

:f < Raport (ang. Report) jest narzedziem stuzgcym do przygotowania do wydruku
a zestawu danych pochodzacego z tabeli lub kwerendy. Zestawienie takie moze

zawierac wartosci wyliczane, grupowania i podsumowania danych.

Drukowany raport pozwala na utrwalenie w postaci papierowej zawartosci bazy danych w okreslonym
momencie. Przyktadowo, jesli potrzebujemy zestawienia informacji o liczbie wypozyczen obstuzonych
przez naszych pracownikéw w ostatnim miesigcu, raport bedzie odpowiednim narzedziem do tego za-
dania.

Drukowanie precyzyjnie zdefiniowanych okresowych sprawozdan (np. finansowych, dotyczacych pro-
dukcji czy logistyki) jest czestym wymaganiem stawianym systemom z bazg danych stosowanym we
wspoitczesnych firmach. Sprawozdania takie wymagajg od uzytkownika systemu podjecia decyzji w za-
kresie:

e doboru danych,

e sposobu porzgdkowania i grupowania danych,

o formut stuzacych do wyliczania wartosci, w tym opisujgcych zestawy rekordéw (np. licznosci
elementow, sum czy Srednich),

e struktury prezentacji danych w czytelnej i estetycznej formie.

Raporty w srodowisku Ms—Access udostepniajg narzedzia pozwalajgce sprosta¢ wszystkim wymienio-
nym wymaganiom.

Jako Zrédto danych dla raportéw poza tabelami, czesto wykorzystuje sie kwerendy. Umozliwiajg one
sprawne zestawienie danych z potgczonych tabel oraz okreslajg za pomoca kryteridw selekcji zbior re-
kordéw prezentowanych w raporcie. Domysinie raporty przeznaczone sg do wydruku, zatem prace z
nimi powinno poprzedzac zainstalowanie drukarki (fizyczne podtgczenie do komputera oraz instalacja
sterownikéw w systemie operacyjnym). Dzieki temu podglad wydruku bedzie prezentowat rzeczywisty
wyglad raportu zgodnie z zasadg WYSIWYG.WYSIWYG jest akronimem angielskiego sformutowania
What You See Is What You Get, oznaczajgcego precyzyjne odwzorowanie na wydruku tresci znajdujg-
cych sie na ekranie monitora.

12.2. Anatomia raportéw

Tworzenie raportu jest bardzo zblizone do definiowania formularza. Ms—Access daje mozliwos¢ two-
rzenia autoraportu, tworzenia raportu z wykorzystaniem kreatora oraz definiowania raportu w widoku
projektu. Zazwyczaj w procesie definiowania nalezy okresli¢ Zrédto danych w postaci kwerendy lub po-
wigzanych tabel. Wyjatek stanowi sytuacja, w ktérej raport zawiera tekst lub elementy graficzne nie-
zwigzane z danymi zapisanymi w bazie danych.

Raporty tworzone w Srodowisku Ms—Access sg, podobnie jak formularze, podzielone na sekcje, ktére
zobaczy¢ mozna po przefaczeniu raportu do Widoku projektu. Rysunek 144. przedstawia widok raportu
zwigzanego z tabelg Pracownicy.
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Rysunek 144. Raport w Widoku projektu z widocznym podziatem na sekcje

Dobre zrozumienie sposobu dziatania poszczegdlnych sekcji jest niezbedne, aby tworzy¢ uzyteczne ra-

porty. Jako przyktad mozna wskazac formant obliczeniowy wykorzystujgcy funkcje agregujgce. Sposdb,

w jaki wykonywane sg obliczenia zalezy od sekcji, w ktérej umieszczono formant z zapisanym wyraze-

niem. Ponizej przedstawiono zestawienie typowych sekcji raportu, opis ich wykorzystania i przyktady

zawartosci.
Tabela 29. Zadania sekcji raportow
| Sekcja _ Zastosowanie

Nagtowek  Wystepuje tylko raz — na poczatku pierwszej strony raportu. Umieszcza sie tutaj infor-

raportu macje przydatne na stronie tytutowej, jak np. tytut raportu, logo czy biezgca date. For-
mant obliczeniowy z funkcjg agregujacg umieszczony w tej sekcji wyswietli wartos¢
funkcji dla danych raportu.

Nagtowek  Wystepuje u géry kazdej strony raportu. Moze zawierad tytut raportu (jesli ma by¢

strony powtdrzony na kazdej stronie) i numer strony.

Nagtowek  Wystepuje bezposrednio przed grupg rekordéw, zwykle zawiera nazwe grupy

grupy (w przyktadzie powyzej NazwaOddzialu). Formant z funkcjg agregujgca umiesz-
czony w nagtéwku lub stopce grupy wyswietli wartosc funkcji dla kazdej z grup.

Szczegoty Sekcja wyswietlana dla kazdego rekordu tabeli lub kwerendy Zrédtowej. Formanty
umieszczone w tej sekcji stanowig podstawowg zawartos$é raportu.

Stopka Wyswietlana jest po kazdej grupie rekordéw. Najczesciej zawiera wyniki podsumowa-

grupy nia dla grupy (np. sumy, srednie, licznosci elementow).

Stopka Wystepuje na dole kazdej strony. Jest wykorzystywana miedzy innymi do numeracji

strony stron oraz wyswietlania daty i czasu.

Stopka Woystepuje tylko raz, na ostatniej stronie raportu, powyzej stopki strony (odwrotnie

raportu niz w widoku projektu). Stuzy do prezentowania danych podsumowujgcych caty ra-
port.

Sekcje raportu tworzg strukture pozwalajgcg na odpowiednie rozmieszczenie prezentowanych infor-

macji. Dane widoczne w raportach przechowywane sg w formantach, ktére stanowig podstawowy ele-

ment sktadowy raportéw. Podczas pracy w Widoku projekt, na karcie Projektowanie widoczny jest ten
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sam zestaw formantdw, ktéry jest widoczny przy definiowaniu formularza. Jest jednak oczywiste, ze

niektére formanty nie bedg stosowane w raportach.

W raportach Ms—Access wystepujq trzy typy formantéw: powigzane, niepowigzane i obliczeniowe.

Formant powiqgzany stuzy do wyswietlania zawartosci pdl zrodta danych (tabeli lub kwerendy).
Najczesciej jest to pole tekstowe, wyswietlajgce np. imiona i nazwiska klientéw zapisane w
tabeli. Formant powigzany dziedziczy wtasciwosci z tabeli Zzrédtowej (np. ustawienia formatu
oraz maski wprowadzania).

Formant niepowigzany nie posiada Zrédta danych. Stuzy zazwyczaj do prezentowania statycz-
nych informacji tekstowych (np. tytut raportu). Moze réwniez prezentowad obiekty graficzne
takie jak linie, ksztatty czy obrazy.

Formant obliczeniowy prezentuje wartos¢ wyliczonego wyrazenia. Wyrazenia w formantach
raportow, tak jak w przypadku formularzy zaczynajg sie od znaku rownosci ,=", zawierajg ope-
ratory (np. +, -, *, /), nazwy funkcji, pdl i formantéw oraz wartosci state (np. liczby, daty, testy).
Przyktadowo, jesli cena towaru jest wyznaczana jako cena netto powiekszona o 23 procent
podatku VAT, wyrazenie formantu przyjmie postaé:

=[cena netto] * 1,23 |

12.3. Automatyczne tworzenie raportow - tworzymy avtoraport
Tworzenie autoraportu, tak jak w przypadku autoformularza nie jest skomplikowang czynnoscia. Aby

przygotowac automatycznie raport prezentujgcy dane z wybranej tabeli lub kwerendy nalezy wskaza¢

tabele lub kwerende w okienku nawigacji, wyswietli¢ karte Tworzenie i klikngé w przycisk Raport w gru-

pie Raporty. W tej samej grupie znajdujg sie Kreator raportéw, Kreator etykiet oraz przyciski urucha-
miajace tworzenie raportu w Widoku uktadu (Pusty raport) i Widoku projektu (Projekt raportu). Narze-
dzia grupy Raporty przedstawiono na rysunku 145.

\ 92 7] = : i p ==l
_@3\ s 0 0 ) ee & VIDEOG: Baza danych (Access 2007) - Microsoft Access
;/ Narzedzia gtdwne Tworzenie Dane zewngtrzne Narzedzia bazy danych (3
£ Tabela W] Formularz i — Ymm)| | (3 Etykiety 3 =Rl 5
&} = K :
{5 Szablony tabel ~ == QFormularz dzielony j — & f_] Pusty raport — @ :
N : Projekt - A Projekt Raport . Projekt Makro
[ Listy SharePoint ~ tapeli E Wiele elementow 5™ formularza Q Kreator raportow raportu -
Tabele Formularze Raporty Inne

Tabele v &

— Kopia Klienci =
==z ] Kopia Klienci2
: PozycjeTransakgji
1 Pracownicy
5 Pracawnin

E

v

Gotowe ll

Rysunek 145. Narzedzia uruchamiajace tworzenie raportow

12.3.1. Studium przypadku ,Omega Video”— tworzymy autoraport zwiqzany z ta-

belg

Dyrektor oddziatu firmy Omega Video prosi o przygotowanie zestawienia zawierajgcego wszystkie

dane pracownikéw. Aby przygotowac autoraport dla tabeli lub kwerendy nalezy:

O Wybrac¢ w okienku nawigacyjnym (zaznaczy¢) odpowiednia tabele lub kwerende — wybieramy

tabele Pracownicy.
® Na karcie tworzenie wybra¢ przycisk Raport.
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Zostanie utworzony i wyswietlony w Widoku uktadu, raport zawierajgcy dane pracownikéw. Propono-
wana przez Ms—Access nazwa raportu jest taka sama, jak nazwa obiektu zrédtowego, mozna jg akcep-
towac lub zmienié podczas zapisu raportu.

(N ™ | X s VIDEOG : Baza danych (Access 2007) - Microsoft Access
a4/ .
Narzedzia gtowne Tworzenie Dane zewnegtrzne Narzedzia bazy danych
= e i, = Z fl2) Wykres przestawny S| Ye=m=| 3 Etykiety = =5 ‘f',jj
& | B2 BB & ~E] I e %@
e = qustyformularz — ' {_] Pusty raport — 2\ —
Tabela Szablony Listy Projekt = Formularz Formularz  Wiele Projekt Raport 3 Projekt Kreator Projekt Makr¢
tabel > SharePoint ~ tabeli dzielony elementéw EW‘CCEJ formularzy ~ formularza ‘i Kreator raportow raportu | kwerend kwerendy
Tabele Formularze Raporty Inne
Tabele vl « ||j Pracownicy-autoraport
& Dystrybutorzy
= Filmy I . 25 czerwca 2011
; 3 Pracownicy
& Filmy-light 09:47:42
& Kiienci IdPracowni Nazwisko Imie NazwaOddzic DataUrodzenia WymiarCzasuPracy Stawka Ubezpieczenie
= Filmy = 2
= xopia Filmy RZ01 Janus Tomasz  RZESZOW 01-kwi-81 160 15,502t U
g2 ] PozycjeTransakgji 5 O
; = RZ02 Adamczyk  Hanna RZESZOW 19-kwi-80 120 21,50zt
s Pracownicy
B3 switchboard Items RZ03 Pado Paulina RZESZOW 15-sty-85 120 24,00zt “
= Transak¢eWypozycz... RZ04 Janik Julia RZESZOW 17-1ut-83 160 10,00 zt

Rysunek 146. Autoraport dla tabeli Pracownicy

12.4. Tworzymy raport za pomocq kreatora
Kreator raportow programu Ms—Access 2007 intuicyjnie prowadzi uzytkownika przez proces budowy
raportu, a jednoczesnie oferuje duze mozliwosci ksztattowania tworzonego zestawienia. Pracujac
z kreatorem mozemy, w odrdznieniu od autoraportu, decydowac o nastepujgcych ustawieniach:

e wyborze i kolejnosci pdl,

e sortowaniu i grupowaniu danych,

e wyliczaniu wartosci podsumowan,

e rozmieszczaniu danych na stronie (uktadzie raportu),

e wyborze stylu okreslajgcego wyglad raportu.
Ponizej przedstawiono sposéb tworzenia raportdéw z wykorzystaniem kreatora.

12.4.1. Studium przypadku ,,O0mega Video”— tworzymy raport za pomocq kreatora
Dyrektor oddziatu firmy Omega Video prosi o uzupetnienie raportu zawierajgcego dane pracownikow
o wyliczenia, w kazdym z oddziatéw wypozyczalni, sredniej stawki oraz sumarycznego czasu pracy. Przy
tego typu wymaganiach nalezy w procesie tworzenia raportu dodaé grupowanie danych oraz odpo-
wiednie funkcje agregujace. W tym przypadku kryterium grupowania powinna by¢ nazwa oddziatu.
W celu utworzenia raportu zawierajacego wymagane dane nalezy wykonac nastepujace czynnosci:
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Kreator raportow

Tabele kwerendy

Tabela: Pracownicy

Dostepne pola:

Jakie pola maja by¢ umieszczone w raporcie?

Mozesz wybrac sposrad kilku tabel lub kwerend.

v

Zaznaczone pola:

Kreator raportow

Czy checesz dodac jakies poziomy
grupowania?

IdPracownika B
Nazwisko

Imie

WymiarCzasuPracy

Stawka

Ubezpieczenie Priorytet

NazwaOddziatu
DataUrodzenia
WymiarCzasuPracy
Stawka
Ubezpieczenie

!I

<

|
NazwaOddziatu
IdPracownika, Nazwisko, Imie,
DataUrodzenia, WymiarCzasuPracy,
Stawka, Ubezpieczenie, Uwagi
[ Anuluj ][ < Wstecz " Dalej > ” Zakoricz

O Na zaktadce Tworzenie
kliknij przycisk Kreator
raportéw.

® Jako zrddto danych wy-
bierz tabele Pracow-
nicy.

© Dotacz do raportu
wszystkie dostepne pola
w pokazanej na rysunku
kolejnosci.

ODodaj grupowanie we-
dtug pola NazwaOd-
dziatu — spowoduje to
wyswietlenie informacji
o grupach pracownikow
w poszczegolnych od-
dziatach firmy.

Ms—Access umozliwia dodawanie wielu poziomdw grupowania w oparciu o wartosci w polach
tabeli lub kwerendy Zrédtowej. Dla pdl typu Data/Godzina dostepne jest automatyczne gru-
powanie danych wedtug interwatow czasowych takich jak dzien, tydzien, miesigc, kwartat etc.
Do kazdego poziomu grupowania mozemy doda¢ podsumowania z wykorzystaniem odpo-

wiednich funkcji agreg

Kreator raportow

ujacych.

Jaki ma by¢ porzadek sortowania i informacje podsumowujace dla rekordéw szczegélowych?

Rekordy mozna sortowac wedtug najwyzej czterech pdl, zarowno w

porzadku rosnacym iak i maleiacym.

1 |Nazwisko

v Rosnaco

z b/ Rosnaco
: -
4

[ Anuluj ] [ < Wstecz ][ Dalej > I [ Zakoricz

© Dane w raporcie po-
winny by¢ prezento-
wane w okreslonym po-
rzadku. Mozemy ustawic
do czterech pdl, wg kto-
rych dane bedg sorto-
wane. Wybierz pola Na-
zwisko oraz Imie.

O Kliknij przycisk Opcje
podsumowania.



Op¢je podsumowania

Jakie wartosd podsumowujace chcesz obliczyé?
Pole Suma Srednia Min. Maks,
WymiarCzasuPracy O O O
Stawka O 0 0O Pokaz
Ubezpieczenie O O 0 ] ® szczegély i podsumowanie

Zaznaczenie pola wyboru Tylko podsumowanie powoduje usuniecie z raportu informacji o ilo-
$ci godzin pracy i stawkach poszczegdlnych pracownikdw. Pozostang wytgcznie informacje su-
maryczne, dla grup w poszczegdlnych oddziatach. Opcja Obliczaj udziaty procentowe sum po-
woduje wyswietlenie procentowego udziatu sumy godzin grupy pracownikéw kazdego z od-

dziatéw w ogdlnej sumie godzin.

Kreator raportow

O Iyko podsumowanie

{Obliczaj udzialy procentowe sum |

Jaki ma by¢ ukiad raportu?
Uklad Orientacja
O Krokowy O Pionowa
(O Blokowy
© Konspekt

Dostosyj szerokos¢ pdl tak, aby wszystkie pola byty
widoczne na stronie

Anuluj ] [ < Wstecz ” Dalej > ] [ Zakoricz
Kreator raportow
Jaki ma by¢ styl?

Modut A
Odlewnia
Poczatek
Przeplyw
Przesilenie
Sredni
Techniczny
W\ wka

Tytut vy
Wielkomiejski

Etykieta: szczegoty Wierzchotek
Windows Vista

Formant szczeg6tow Wykusz 3

Anuluj

][ < Wstecz ][ Dalej > ][ Zakoricz

@ Na karcie opcji zaznacz
wartosci do wyliczenia.
Wybierz sumaryczng
liczbe godzin oraz $red-
nig stawke.

© Wybierz uktad raportu
Konspekt i orientacje
strony. Pozioma orienta-
cja jest zalecana w przy-
padku wiekszej liczby
pdl. Zaznacz opcje Do-
stosuj szerokosc¢ pdl tak,
aby..., ktéra pozwoli na
dopasowanie rozmiaru
pol do szerokosci strony

O Wybierz odpowiadajacy
Ci styl raportu. W przy-
ktadzie wybrano styl
Wedrowka.

257



258

Kreator raportow ® W ostatnim kroku krea-
3ki ma by¢ tytut raportu? tora nalezy podaé na-
Pracownicy-kreator| zwe oraz Wybrac' prze-

gladanie lub modyfika-
cje projektu raportu.
Wpisz nazwe Pracow-
nicy-kreator

) Podglad raportu i przejdz do podgladu
(@) Modyfikuj projekt raportu ra p ortu.

To juz wszystkie informacje potrzebne kreatorowi do utworzenia raportu.

Co chcesz zrobi¢, gdy kreator zakoriczy prace?

[ Anuluj H < Wstecz ] Zakoncz

Ponizej przedstawiono wynik dziatania kreatora raportéw. Pokazano dane pracownikdéw i podsumo-

wanie dla oddziatu Debica.

Pracownicy-kreator

NazwaOddzialu DEBICA
Nazwisko Imie IdPracownika DataUrodzenia WymiarCzasuPracy Stawka Ubezpieczenie
Bazan Alicja DBO3 01-wrz-89 120 10,00zt
Czekaj Bogdan DBO4 08-mar-80 160 19,50zt O
Janik Joanna DBO2 07-c2e-87 160 10,00zt

Stanisz Klaudia DBO1 20-maj-20 80 15,00zt

Rysunek 147. Raport utworzony za pomoca kreatora

Obiektem Zrédtowym Kreatora raportéw programu Ms—Access moze byé rowniez kwerenda lub wiele
tabel. Nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy wykorzystywanych jest kilka tabel, muszg by¢ one wcze-
$niej pofaczone zwigzkami. Przygotowanie raportu powigzanego z kwerendg wyglada identycznie, jak
w przypadku raportu powigzanego z pojedynczg tabela. Nieco inaczej wyglada praca kreatora w przy-
padku wyboru wielu tabel, jako zrédta danych. Sytuacje takg pokazano w kolejnym studium przypadku.

12.4.2. Studium przypadku ,,O0mega Video"— tworzymy raport zawierajgcy dane
z wielu tabel

Dyrektor oddziatu firmy Omega Video zleca wydruk informacji o transakcjach wykonanych przez po-
szczegoblnych klientéw. Zestawienie transakcji powinno byé pogrupowane wedtug dat. Przygotowanie
takiego zestawienia wymaga wyboru danych z powigzanych tabel. W tym przypadku s3 to tabele
Klienci oraz TransakcjeWypozyczenia. Aby utworzyé raport spetniajgcy postawione wymagania
wykonaj nastepujgce czynnosci:
© Po uruchomieniu Kreatora Raportéw wybierz zrédto danych:

Pola z tabeliKlienci: IdKlienta, Nazwisko, Imie.

Pola z tabeli TransakcjeWypozyczenia: IdWypozyczenia, IdPracownika, DataWypo-

zyczenia.
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® W kolejnym kroku kreatora wybierz sposdb wyswietlania danych z pofgczonych tabel. Jesli wy-
brany zostanie widok przez tabele nadrzedng, kreator doda automatycznie grupowanie wedtug
wartosci pdl tej tabeli (rysunek po lewej stronie). Jesli chcesz okresli¢ wtasne kryteria grupowania
wybierz widok przez tabele podrzedng. Zaznacz pozycje przez TransakcjeWypozyczenia i nacisnij

przycisk Dalej.
W jaki sposéb dane maja by¢ W jaki sposéb dane majg by¢
wyswietlane? IdKlienta, Nazwisko, Imie wyswietlane? IdKlienta, Nazwisko, Imie,
IdWypozyczenia, IdPracownika,
IdWypozyczenia, IdPracownika, przez Kliend Data\Wypozyczenia
przez TransakcjeWypozyczenia DataWypozyczenia TransakcjeVy Zenia
(2] pokaz wiecej informacji [2) pokaz wiecej informacii
[ Anuluj ] [ < Wstecz " Dalej > ] Anuluj ] l < Wstecz I[ Dalej >
© Ustaw grupowanie przez DataWypozyczenia.
O W opcjach grupowania wybierz dzienny interwat grupowania.
Czy chcesz dodac jakies poziomy Jakie interwaly grupowania chcesz zastosowac dla pol OK
grupowania? DataWypozyczenia wedtug Dzien pozioméw grupowania?
T : Anuluj
IdKlienta, Nazwisko, Imie, Pola pozioméw Interwatly grupowania:
IdWypozyczenia, IdPracownika, grupowania:
DataWypozyczenia
DataWypozyczenia
Normalny
Rok
IdWypozyczenia Kwartat
IdPracownika Miesiac

(ot ) (<o o> ]

Dalsze kroki sg analogiczne do krokéw podejmowanych przy tworzeniu raportu opartego na jednej
tabeli. W wyniku pracy kreatora wygenerowany zostanie raport pokazany na rysunku 148.

TransakcjeWypozyczenia

DataWypozyczenia wediug Dzien 3 styczen 2011

IdPracownika IdKlienta Nazwisko Imie IdWypozyczenia DataWypozyczenia
RZO1 75 Krol Szymon 1 2011-01-03
RZ02 77 Zibtkowska Maja 2 2011-01-03
RZ02 13 Brzezifiska Matylda 3 2011-01-03

DataWypozyczenia wediug Dzienn 4 styczen 2011

IdPracownika IdKlienta Nazwisko Imie IdWypozyczenia DataWypozyczenia
RZO1 46 Kotodziej Agata 4 2011-01-04
RZ01 21 Kubiak Anna 2 2011-01-04

Rysunek 148. Raport z danymi z powigzanych tabel
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12.5. Tworzymy liste wysytkowq
Dane zawierajace adresy naszych klientdéw czy pracownikéw, zapisane w tabelach bazy danych mo-
zemy wykorzystaé do przygotowania etykiet adresowych. Etykiety takie mozemy wykorzysta¢ w kore-
spondencji seryjnej kierowanej do grupy oséb czy organizacji. Ms—Access posiada wbudowany kreator
etykiet, stuzgcy do przygotowania i wydrukowania na specjalnym papierze etykiet adresowych. Ponizej
przedstawiono proces przygotowania zestawu etykiet adresowych dla klientéw wypozyczalni Omega

Video.

12.5.1. Studium przypadku ,Omega Video”— tworzymy etykiety adresowe
Asystent klienta zamierza wysta¢ wszystkim klientom wypozyczalni zyczenia Swigteczne. W tym celu
przygotowuje etykiety adresowe do naklejenia na kartach pocztowych. Aby przygotowac zestaw ety-

kiet wykonaj nastepujgce czynnosci:

Kreator etykiet

Ten kreator tworzy standardowe lub niestandardowe etykiety.

Jaki rozmiar chcesz nadac etykiecie?

] § Typ produktu: Wymiary: Liczba w poziomie:
= § ‘Herlitz 083220 4 37 mm x 70 mm <
—s Herlitz 083221_2 42mm x 105 mm 2
—l3 Herlitz 083222_0 42 mm x 70 mm 3
—=2 Herlitz 083224_6 70 mm x 70 mm 3
| =3 Herlitz 083230_3 37 mm x 70 mm 3
°
i_-’..._.. Jednostki miary Typ etykiety
O Angielskie ® Metryczne (® Podawany arkuszami
Filtruj wedtug producenta: Herlitz
Dostepne pola: Prototyp etykiety:
Ulica o~ {Imie} {Nazwisko}
KodPocztowy {KodPocztowy} {Miasto}
DataPrzystapienia {Ulica}|
Zdjecie
Uwagi N

© Wybierz w okienku nawigacji
tabele Klienci.

® Na zaktadce Tworzenie kliknij
ikone Etykiety.

© Wybierz producenta i typ pa-
pieru, na ktdorym zamierzasz
wydrukowac etykiety.

® W kolejnym oknie kreatora
okres$l parametry czcionki
uzywanej do druku etykiet,
np. Arial, 12pkt.

© Korzystajgc z dostepnych pdl
przygotuj prototyp etykiety.
Pola mozna rozdziela¢ odste-
pami, tekstem lub wstawiac
nowe wiersze.

® W kolejnym kroku ustaw po-
rzgdek sortowania, np. we-
dtug nazwisk i wyswietl ety-
kiety w widoku podgladu.
Fragment arkusza etykiet
przedstawiono na rysunku
149.



12 Etykiety Klienci

Tomasz Adamczyk
37-471 Stalowa Wola
Falbanka 16

Oliwia Bak
38-079 Strzyzéw
Kalinowa 11

Matgorzata Adamska
36-342 Gtogow Mip.
Cisowa 9

Sandra Btaszczyk
36-180 Albigowa
29
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Rysunek 149. Raport z etykietami adresowymi

12.6. Filtrowanie danych w raportach

Czesto mamy do czynienia z sytuacjg, w ktdrej zestaw prezentowanych w raporcie danych powinien
spetniaé okreslone warunki selekcji. Jako przyktad mozna poda¢ zadanie przygotowania listy pracow-
nikdéw osiggajgcych najlepsze wyniki sprzedazy, czy zestawienia klientéw z wybranego obszaru, w kto-
rym organizujemy impreze promocyjng. Najlepszym sposobem przygotowania raportu dla danych
spetniajgcych okreslone warunki jest wykorzystanie, jako zrédta danych, kwerendy. W ten sposdb ra-
port bedzie zawierat dane wybierane przez kwerende, ktére sg zawarte w tabeli wynikowej. Jak pamie-
tamy, kwerendy dajg miedzy innymi mozliwosci stosowania ztozonych kryteriéw, prezentacji wartosci
wyliczanych i wyboru danych z wielu tabel.

Czasami jednak, zalezy nam na tym, aby kryteria wyboru danych do raportu byty przekazywane w for-
mie parametru podawanego przy otwieraniu raportu. W takim przypadku nalezy utworzy¢ filtr raportu.

12.6.1. Studium przypadku ,,0mega Video”— tworzymy raport filtrujgcy dane

Czesc klientéw wypozyczalni Omega Video preferuje filmy nalezace do ich ulubionego gatunku. Aby
jak najlepiej spetnia¢ oczekiwania klientow, asystent klienta przygotowuje drukowane katalogi tema-
tyczne, z ktdrych kazdy zawiera dane filmow reprezentujgcych jeden okreslony gatunek. Efektem jego
pracy beda katalogi o nazwach: Komedie, Sensacyjne, Horrory etc., zwierajgce podstawowe dane fil-
mow takie jak: tytut, imie i nazwisko rezysera, gatunek, opis, plakat, rok produkcji. Katalogi bedg row-
niez zawieraty pole IdFilmu utatwiajgce odszukanie filmu. W celu przygotowania raportu, prezentu-
jacego dane filméw nalezgcych do gatunku podawanego przy uruchamianiu raportu, nalezy wykonac
nastepujace kroki:

© Za pomoca kreatora utworz raport powigzany z tabelg Filmy.

® Wybierz pola zrodtowe: IdFilmu, Tytul, RezyserImie, RezyserNazwisko, Gatunek,
Opis, Plakat, RokProdukcji

© W raporcie nie ustawiaj grupowania, posortuj dane wg tytutéw filmow. Wybierz Uktad wyjusto-
wany i pionowa orientacje strony.

O Zapisz raport pod nazwa Filmy—gatunek. Obejrzyj podglad wydruku i przejdz do widoku projekt.
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Arkusz wlasciwosci v X
Typ zaznaczenia: Raport

Raport v
Format Dane Zdarzenie, Inne | Wszystkie

Zrédto rekordow Filmy

Filtr Gatunek = [Podaj gatunek]

Filtruj przy tadowaniu  Tak
Uporzadkuj wedtug [Filmy].[Gatunek]
Porzadkuj przy tadowan Tak
Filtry dozwolone Tak

Wprowadzanie wartosci parametru @@

Podaj gatunek

Komedial

© Korzystajgc z menu podrecznego
pokaz witasciwosci raportu
i przejdz na karte Dane.

® W polu Filtr wpisz wyrazenie:
Gatunek = [Podaj gatu-
nek]

@ W polu Filtruj przy tadowaniu
wybierz wartos¢ Tak

© Zapisz zmiany i ponownie otwdrz
raport

© Podaj nazwe wybranego gatunku
filméw i przegladnij dane do-

stepnych pozycji filmowych.

[ ok | [ anuy |

12.7. Dostosowywanie raportu w widokach vkladu i projektu

Raport utworzony za pomoca kreatora mozna fatwo zmodyfikowac¢ korzystajgc z Widoku Uktadu lub
Widoku Projektu. Wybdr odpowiedniego widoku mozliwy jest po rozwinieciu listy w grupie Widoki.
Pracujac w Widoku uktadu lub Widoku projektu mozna usuwac istniejgce w raporcie formanty, zmie-
nia¢ ich wtasciwosci oraz dodawac nowe formanty. Aby usungé formant nalezy z menu podrecznego
wybrac pozycje Usur. Aby zmienia¢ wtasciwosci istniejgcego formantu, z jego menu podrecznego na-
lezy wybrac pozycje Wtasciwosci lub nacisngé klawisz funkcyjny F4. Spowoduje to wyswietlenie okna
Arkusz wtasciwosci zawierajgcego petny zestaw cech wskazanego formantu. Dodawanie do raportu
formantéw powigzanych mozna wykonac przez nacisniecie przycisku Dodaj istniejgce pola. Wyswie-
tlone zostanie okno Lista pdl, ktére pozwala dodaé do raportu pola tabeli lub kwerendy zrédiowej,
powigzanych tabel, a nawet wszystkich tabel zapisanych w bazie danych.

Do raportu mozna réwniez dodawac formanty niezwigzane i obliczeniowe. W tym celu nalezy wybraé
zadany typ formantu w grupie Formanty na karcie Projektowanie i nastepnie klikng¢ siatke projektowg
raportu, w miejscu, w ktérym formant ma zosta¢ umieszczony. Dla nowego formantu nalezy wprowa-
dzi¢ tresc¢ i okreslic¢ jego witasciwosci. Podobnie jak w przypadku projektowania formularzy, potozenie i
rozmiar formantéw mozna zmieniac przez przecigganie znacznikdw na ich krawedziach i narozach.

12.8. Studium przypadkuv ,,0mega Video”— projektujemy karte czfonkow-
skaq

Kazdy klient wypozyczalni Omega Video posiada karte cztonkowska. Karta ta jest wydawana klientowi
W procesie przyjmowania nowego cztonka, po wprowadzeniu danych klienta do tabeli K1ienci. Jak
pamietamy, w poprzednim rozdziale opracowano Formularz rejestracyjny, za pomocg ktérego dane
klienta zapisywane sg w bazie danych. W niniejszym studium przypadku zostanie opracowany raport
zawierajgcy dane klienta. Raport ten po wydrukowaniu i oprawie bedzie petnit role karty cztonkowskiej,
ktdra jest podstawowym dokumentem identyfikujgcym klienta. Projekt koncepcyjny karty cztonkow-
skiej widoczny na rysunku 150 zostat zaprezentowany w rozdziale pt. ,Modelujemy dane”.
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Zawsze nha biezgqco
w nowosciach filmowych

Jan Kowalski
2 IR

ul. Uliczna 234, 35-099, Rzeszdw,
e-mail: ovideo@rzeszow.pl

Rysunek 150. Projekt koncepcyjny karty cztonkowskiej

Karta cztonkowska jest jedynym dokumentem wymaganym przy wypozyczaniu filméw. Powinna wiec

zapewni¢ jednoznaczng identyfikacje klienta. Z uwagi na tatwos¢ i wygode identyfikacji klienta przy

uzyciu jego zdjecia, do zestawu danych klienta uwzglednionych we wstepnej wersji karty, dodane zo-

stanie odpowiednie pole z tabeli Klienci. Na obecnym etapie realizacji systemu pominieto element

z kodem paskowym.

Ostatecznie karta cztonkowska bedzie zawierata dane klienta zapisane w nastepujgcych polach tabeli

Klienci: Imie, Nazwisko, IdKlienta oraz Zdjecie. Raport powinien umozliwia¢ wydruk karty

cztonkowskiej klienta o numerze identyfikacyjnym podawanym jako parametr podczas uruchamiania

raportu.

Przygotowanie raportu Karta cztonkowska rozpoczniemy od wykorzystania Kreatora raportow. Na-

stepnie raport zostanie zmodyfikowany w Widoku projektu.

W celu przygotowania karty cztonkowskiej nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

tow i wybierz jako zré-
dto danych tabele
Klienci. Dodajdo
raportu pola pokazane
na rysunku.

Raport bedzie pobierat
dane z tabeli

Kretor aporion © Otwrz kreatora rapor-

Jakie pola maja by¢ umieszczone w raporcie?
Mozesz wybrac sposrod kilku tabel lub kwerend.

Tabele kwerendy

Tabela: Kliiend E]

Dostepne pola: Zaznaczone pola:

FormaKontaktu A [5 ) |imie

Preferencie L—:‘ Nazwisko

DataPrzystapienia | >> | |Zdjece

Uwagi > 5

Umowa

NrDowOsobisty

DataUrodzenia
Plec

| Anuluj Dalej > H Zakoncz

Klienci, a wiec karta
cztonkowska moze zo-
stac¢ utworzona tylko
dla uprzednio zareje-
strowanego klienta
wypozyczalni, natych-
miast po wprowadze-
niu danych. Mozliwy
bedzie rowniez pdz-
niejszy wydruk karty
np. gdy zostanie ona
zniszczona.
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Opdje grupowania...

[ ki || <wstece |[ poej> ][ zakotir

W jakim porzadku maja by¢ posortowane rekordy?

TeTRRRRRRRRRANOAY

| ———

[

H&

| Rekordy mozna sortowa¢ wedtug najwyzej czterech pdl, zaréwno w
porzadku rosnacym iak i malejacym.

1 [=] [ Rosmaco |
Zie [x] [ Rosaco ]
| [+] [ Rosnaco ]
4 | [~] [ Rosnaco

Kreator raportéw

Jaki ma by¢ ukiad raportu?

’Eﬁfﬁ"’"i nrrnm

Uktad Orientacja
() Kolumpowy @ Pionowa
() Tabelaryczny ©) Pozioma

[7] Dostosyj szerokos¢ pol tak, aby wszystkie pola byty
widoczne na stronie

[ Ay [ <wster ][ paej> ][ zakoic

® W raporcie nie ustawiaj
grupowania.

© Posortuj dane wg na-
zwisk i imion klientéw.

O Wybierz uktad wyjusto-
wany i pionowg orien-
tacje strony.



estor poton

Jaki ma byc styl?

Tytut
Etykieta: szczegoly

Formant szczegotow

Modut -
Odlewnia
Poczatek
Przeptyw
Przesilenie
Sredni
Techniczny
Wedrowka
Wiatr péinocny
Wielkomiejski
Wierzchotek
Windows Vista
Wykusz

) ) ) e

eator poron o —

Jaki ma by¢ tytut raportu?

To juz wszystkie informacje potrzebne kreatorowi do utworzenia raportu.

Co chcesz zrobic, gdy kreator zakoriczy prace?

) Modyfikuj projekt raportu

i) (e
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© Wybierz styl raportu.
W przyktadzie wybrano
styl Wedrdwka.

@ Zapisz raport pod na-
Zzwg Karta czion-
kowska iprzejdz do
podgladu raportu.

@ Przejdz do Widoku pro-
jektu. Korzystajgc z op-
cji menu podrecznego
raportu, usun sekcje
nagtéwkow i stopek ra-
portu oraz strony.

©® Pracujgc w Widoku projektu doprowadz raport do wygladu zaprezentowanego na rysunku

konczacym ten scenariusz:

- usun etykiety Imie, Nazwisko oraz Zdjecie,

- zmien tekst etykiety IdKlienta na ID,

- dodaj etykiety z tekstami w odpowiednich miejscach: Karta cztonkowska, OmegaVideo,
Zawsze na biezgco w nowosciach filmowych oraz adresem wypozyczalni,

- ustal rozmiar i potozenie formantdw,

- dodaj linie poziome oddzielajgce elementy raportu,

- dla etykiety z nazwa firmy wybierz czcionke Impact, a dla pozostatych pél Comic Sans MS,

- dodaj formant typu Logo z obrazem baloony.jpg.



266

O Korzystajgc z menu podrecz-
nego pokaz wtasciwosci ra-
portu. W polu Filtr na karcie

Dane wpisz wyrazenie: Id-
Klienta = [Podaj iden-

Arkusz wiasciwosci X
Typ zaznaczenia: Raport

Raport B

VForrmat4 Dane ?darzenit] Inne lezystkié

2r6dto rekordow Klienci tyflkator klienta. W
Filtr IdKlienta=[Podaj identyf lu Fil . tad. .
Filtruj przy tadowaniu  Tak polu Filtruj przy tadowaniu
Uporzadkuj wedtug Klienci.IdKlienta wyblerz wartos¢ Tak.
Porzadkuj przy tadowan Tak
Filtry dozwolone Tak
Wprowadzanie wartosci parametru M
Podaj identyfikator klienta
51|
ok ][ amiy |
Omeya [ ® Zapisz zmiany, zamknij i po-

Karta cztonkowska T ey nownie otworz raport. Podaj

w nowosciach filmowych i identyfikator wybranego
klienta i wydrukuj jego karte
Kinga Cieslak cztonkowska.
ID:51

ul. Uliczna 234 35-505 Rzeszéw
email: ovideo@prz.edu.pl

12.9. Pojecia, ktére warto znag¢!

e Raport
(ang. Report)
e Zasada WYSIWYG
(ang. What You See Is What You Get)
e Nagtowek raportu
(ang. Report Header)
e Nagtéwek grupy
(ang. Group Header)
e Nagtowek strony
(ang. Page Header)
e Format zwigzany
(ang. Bound Control)
e Format niezwigzany
(ang. Unbound Control)

12.10. Pytania do dyskusiji

Witasciwosci raportu
(ang. Report Properties)
Filtr raportu

(ang. Report Filter)
Stopka raportu

(ang. Report Footer)
Stopka grupy

(ang. Group Footer)
Stopka strony

(ang. PageFooter)
Formant obliczeniowy
(ang. Calculation Control)
Widok raportu

(ang. Report View)

1. Woyjasnij pojecie raportu oraz wymien i kilka przyktadéw zastosowan.

2. Wyjasnij jakie jest gtdwne przeznaczenie raportow w systemach z bazg danych.

3. Wymien i scharakteryzuj podstawowe elementy sktadowe raportow.

4. Wskaz i omow krdtko dostepne metody filtrowania danych w raportach.

5. Jakie rdéznice w strukturze raportdw mozna zaobserwowaé w Widoku projektu i na wy-

druku raportu?
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6. Jakie formanty stosuje sie najczesciej w raportach? Dlaczego nie wszystkie formanty sto-
sowane w formularzach znajdujg zastosowanie w raportach?

7. Podaj kilka przyktadéw pél raportéw i zaproponuj dla nich odpowiednie formanty.

8. Jakie obiekty mogg by¢ zrédtem danych raportu?

9. Pokaz sposdb utworzenia raportu z grupowaniem i agregacjg danych.

10. Wyjasnij sposéb parametryzowania raportéw.

12.11. Zadania

1.

Rozszerz projekt karty cztonkowskiej o formanty umozliwiajgcy wprowadzenie odrecznego
podpisu klienta.

Korzystajgc z kreatora przygotuj raport grupujacy pracownikéw wg oddziatéw oraz wyswietla-
jacy Srednie stawki wynagrodzen w poszczegdlnych oddziatach. W Widoku projektu wyswietl
wszystkie dostepne sekcje raportu. W nagtéwku raportu umiesé tytut: Pracownicy-grupy.
W stopce strony umies¢ informacje o dacie i numeracje stron.

Opracuj raport drukujgcy potwierdzenie transakcji. Projekt koncepcyjny dokumentu potwier-
dzenia pokazano w rozdziale pt. Modelujemy dane.

Przygotuj raport zawierajacy dane klientow grupowanych wedtug pracownikéw, ktérzy ich za-
rejestrowali. Raport powinien wyswietla¢ informacje o liczbie klientow zarejestrowanych przez
kazdego pracownika.

Przygotuj raport z danymi filméw grupowanych wg dystrybutordow.

W oparciu o dane zgromadzone w bazie danych RoweRes przygotuj raport zawierajgcy zesta-
wienie wypozyczen rowerdw przez poszczegdlnych klientéw firmy.

Przygotuj karte cztonkowska klienta wypozyczalni RoweRes.



